
 

 
 

Als kompetenter Personaldienstleister bringt PERSONALHANSA seit über 35 Jahren 
Menschen in Arbeit. Mit Engagement und Expertise gelingt es uns die Interessen der 
Bewerber und unserer Kunden bestmöglich in Einklang zu bringen. PERSONALHANSA  
ist Mitglied der BAP/DGB Tarifgemeinschaft. Berufsanfänger und Berufserfahrene erhalten 
bei uns, neben sehr guten Verdienstmöglichkeiten, attraktive und sichere Orientierungs-
möglichkeiten auf dem sich ständig ändernden Arbeitsmarkt.  

 
Wir suchen für unseren Kunden in der Metropolregion Rhein-Neckar einen 
 

Training Adminstrator (m/w/d) in Teilzeit 
 
Hauptaufgabengebiet: 

 
► Sicherer Umgang mit digitalen Systemen, Training Management System und 

Dokumentation Management System 

► Mitarbeit als Training Adminstrator bei der Implementierung eines globalen Training 

Projekts 

- Selbständige Umsetzung des erforderlichen re-designs der rollenbasierten 

Trainingszuweisung 

► Selbständige Bearbeitung von Aufgabenstellungen im Bereich Training Management 

unter Nutzung des aktuellen Training Management Systems 

- Abarbeitung von Training Requests und deren Nachverfolgung  

- Unterstützung der Facheinheiten bei Fragestellungen zu Trainingsaspekten 

- Archivierung von historischen Trainingsdaten 

► Sicherer Umgang mit Compliance relevanten und sensiblen personenbezogenen 

Informationen 

► Enge Interaktion auf lokaler Ebene mit internen Partnern, u deren Anforderungen zu 

verstehen und zu implementieren 



 

 
 

► Unterstützung bei der Weiterentwicklung und Digitalisierung lokaler und globaler 

Arbeitsprozesse 

 
Qualifikationen: 

 
► Naturwissenschaftliche Ausbildung zum Laboranten (m/w/d), PTA/CTA/BTA (m/w/d) 

oder gleichwertiger, kaufmännischer Abschluss 

► Selbständige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise 

► Ausgeprägte Teamfähigkeit und Kundenorientierung 

► Hohe Flexibilität und Eigenmotivation 

► Sehr gute kommunikative Fähigkeiten  

► Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

► Gutes Verständnis von Laborprozessen im pharmazeutischen Umfeld 

► Begeisterungsfähigkeit und Freude an der Lösung komplexer Fragestellungen, um 

bestehende Prozesse weiterzuentwickeln 

► Hohe Affinität zur Arbeit mit Softwaresystemen 

► Gute MS-Office Kenntnisse (MS-Teams, Sharepoint) 

 
 
Unsere Leistungen: 

 
► Vergütung mindestens nach BAP/DGB Tarifvertrag 

► Einsatzbedingte Zulagen und/oder Branchenzuschläge 

► Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

► Arbeitszeitkonto auf Wunsch erst ab der 41. Wochenarbeitsstunde  

► Dauerhaft Einsätze – keine Tageseinsätze 



 

 
 

► 25 % Zuschuss zum 49 € Ticket 

► Übernahmeoption bei unseren Kunden 

► Intensive Betreuung / Beratung bei der beruflichen Weiterentwicklung 

 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: bewerbung@personalhansa.com 

mailto:bewerbung@personalhansa.com

